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Sallsynta diagnosers webbaserade medlemssystem
Information till nya medlemsforeningar: Valj TVA anvandare

Atkomst till medlemssystemet for nya medlemsforeningar - gor sa har
- Foreningens ordférande meddelar skriftligt till forbundskansliet vem eller vilka i
foreningen, hogst tva personer, som ska ha behorighet att logga in i medlemssystemet,
for att lagga in adressuppgifterna och hélla dem uppdaterade. Dessa medlemmar kallas
hér for anvéindare.
- Meddelandet om vilka som ska vara anviandare av medlemssystemet skickas till
info@sallsyntadiagnoser.se Ange personens/personernas e-postadress(er).

- Samtliga anvindare har "Fullstindig behorighet”. Det betyder att de kan uppdatera
medlemsuppgifterna i systemet.

- Den/de som fétt behorighet att arbeta i systemet som anvindare far personliga
inloggningsuppgifter till sin e-postadress. Dartill far de en manual som beskriver hur
systemet anvénds.

- Samtliga fordndringar av vem som ska vara anviandare, ska darefter meddelas skriftligt
av foreningsordféranden, via mejl, till forbundskansliet.

Att lagga in befintligt adressregister i medlemssystemet

Om foreningen har upp till ca 200 medlemmar dr det oftast enklast att registrera/skriva in
uppgifterna manuellt. Ifall foreningen har fler medlemmar, kontakta férbundskansliet for att
undersoka mojligheterna att konvertera det befintliga medlemsregistret for inlaggning i
medlemssystemet. Det befintliga medlemsregistret méste da finnas i ett Exceldokument anpassat
for systemet.

Attlogga in i medlemssystemet
Adressen till inloggningssidan for medlemssystemet ar:
https://medlem.foreningssupport.se/sallsynta

OBS! Av tekniska skil ska man INTE googla sig fram denna sida, da fungerar inte inloggningen.
Anvind dérfor alltid ovanstaende lank.

Sekretess i systemet
- Varje forening har sin egen del i systemet och bestimmer sjalva vilka tva medlemmar
som skall ha tillgang till systemet.
- Alla anvdndare har personliga inloggningsuppgifter.
- Ingen forening har tillgdng till andra foreningars uppgifter.
- Riksférbundet Sallsynta diagnoser har "Lés- och utskriftsbehorighet” i hela registret —
till exempel for att sinda gruppmejl eller ta ut adressetiketter.
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Funktioner i systemet

Att lagga till, &ndra och ta bort information om medlemmarna.

Att ange typ av medlemskap (t.ex. enskild medlem, familjemedlem m.m.).
Att ange vilka som dr diagnosbdrare eller ndrstaende.

Att gora urval ut medlemsregistret med ett flertal olika urvalskriterier.

Att skriva etiketter och adresser pa kuvert/brev (till alla medlemmar eller ett urval).

Att skriva till medlemmarna (till alla eller ett urval).

Att sinda gruppme;jl till medlemmarna (till alla eller ett urval).

Att skriva medlemsforteckningar.

Att skriva avier for inbetalning av medlemsavgiften.

Att registrera betalade medlemsavgifter.

Att skriva ut betalningspdminnelser.

Att gora utdrag ur medlemssystemet och fa utdraget som en Excel- eller textfil, for
vidare bearbetning.

Fordelar med systemet

Foreningarna far helt utan kostnad tillgdng till ett vélutvecklat webbaserat
medlemssystem (nas via Internet).

Systemet kors pa servrar som anvander en teknik av mycket sakrare typ én i en vanlig

PC.
Systemet sakerhetskopieras varje natt.

For Riksforbundet Séllsynta diagnoser innebér systemet att man far snabb och enkel

tillgdng till uppgifter om forbundets medlemmar, samt mojligheter att via e-post

och/eller vanlig post skicka ut information, medlemsundersokningar etc. Medlemmarna

i de olika foreningarna ér, enligt forbundets stadgar, dven enskilda medlemmar i
Riksforbundet Séllsynta diagnoser.
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